
 

 

 

 

T.C. 

ĠLKADIM    KAYMAKAMLIĞI 

Ġlçe Tütün Kontrol ĠĢlem Bürosu 

 ÇalıĢma Yönergesi 
 

Amaç: 

Madde-1. 

             Bu Yönergenin amacı; Ġlkadım Kaymakamlığı Ġlçe Tütün Kontrol Ekipleri tarafından,              

4207 sayılı Tütün Ürünlerinin Zararlarının önlenmesi ve Kontrolü Hakkında Kanun kapsamında 

yapılacak olan denetim görevine iliĢkin uygulama süreci , bu süreçte yürütülecek  iĢ ve iĢlemler  ve bu 

hizmetlerde görev alacak personelin çalıĢma usul ve esaslarının belirlenmesi ve ekiplerin 

koordinasyonun sağlanmasına iliĢkin prensiplerin belirlenmesidir. 

 

Kapsam: 

Madde-2. 

             Bu Yönerge, Ġlkadım Ġlçesi sınırları içerisinde ,4207 sayılı Tütün Ürünlerinin Zararlarının 

önlenmesi ve Kontrolü Hakkında Kanun kapsamında görev yapacak olan “Ġlçe Tütün Kontrol 

Ekiplerinin” görev  yürütme usul ve esaslarını kapsar. 

             Belediye zabıta ekipleri veya Genel kolluk güçlerinin kendi yetki ve sorumlulukları dahilinde 

ĠĢbu kanun uyarınca yaptıkları denetimler bu yönerge kapsamı dıĢındadır. 

 

Hukuki Dayanak: 

Madde-3. 

              Bu Yönerge; 

.4207 sayılı Tütün Ürünlerinin Zararlarının önlenmesi ve Kontrolü Hakkında Kanun, 

.16 Mayıs 2008 tarihli ,4207 Sayılı Kanun Hükümlerinin Uygulanması konulu 

BaĢbakanlık Genelgesi, 

.27 Mayıs 2008/ 26888 R.G. , Kamu Kurum Ve KuruluĢlarına Ait Yer, Araç, Bina Ve 

Tesislerde Tütün Ürünü Tüketenlere Verilecek Ġdari Yaptırım Kararlarının Uygulama Usul 

Ve Esasları Hakkında Tebliğ, 

. Sağlık Bakanlığı ,2009/44 sayılı Genelgesi, 

hükümlerine dayanılarak hazırlanmıĢtır. 

 

Tanımlar: 

Madde-4. 

             Bu yönergenin uygulanmasında: 

Kanun: 4207 Sayılı Kanunu 

Yönetmelik: 4207 Sayılı Kanun’un uygulanmasına yönelik olarak çıkarılacak olan yönetmeliği 

Kaymakamlık: Ġlkadım Kaymakamlığı' nı 

Denetim Ekibi : Ġl Tütün Kontrol Kurulu tarafından belirlenen sayıda, Valilik onayıyla oluĢturulan, en 

az bir kolluk personeli ve bir sağlık personelinden oluĢan Ġlçe Tütün Denetim Ekibini, 

Büro: Ġlkadım Kaymakamlığı Ġlçe Tütün Kontrol ĠĢlem Bürosunu 

Büro Koordinatörü: Ġlçe Kaymakamı tarafından, Tütün Denetim Ekiplerini sevk ve koordine etmek ve 

Büroyu yönetmek üzere görevlendirilen kurum amiri. 

Mekan : 4207 Sayılı Kanun kapsamına giren sigara içilmesi yasak olan yerler. 
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Görevliler ve görevler: 

Madde-5. 

               Ġlkadım Kaymakamlığı Ġlçe Tütün Denetim Ekipleri ve Bürosunda  görev alacak personel ile 

görevleri aĢağıda belirtilmiĢtir; 

 

Ġlçe Tütün Kontrol ĠĢlem Bürosu Koordinatörü:  

 Madde-6. 

           Ġlçe Kaymakamı onayı ile görevlendirilir. (Ġkinci bir talimata kadar Ġlçe Gençlik ve Spor 

Müdürü olarak belirlenmiĢtir.) 

         Koordinatör; 

- Ġlçe Tütün Kontrol ĠĢlem Bürosununu sevk ve idare etmek, 

- Ġlçe Tütün Denetim Ekibi  görevlilerini yöneltmek ve denetlemek, 

- Ġlçe Tütün Denetim Ekipleri sorumluluk bölgelerini tesbit etmek ve onaya sunmak, 

- Gündüz ve gece denetleme proğramlarını yapmak ve onaya sunmak, 

- Kolluk gücü takviye ihtiyacını Ġlçe Emniyet Müdürlüğüne iletmek, 

- Büro personeli izinlerini planlamak ve kullandırmak, 

- Büro kayıt,evrak, dosyalama, yazıĢma ve arĢivleme iĢlemlerinin usulüne uygun olarak 

yürütülmesini takip etmek, 

- Denetim sonu raporlarını ve gerekli teklifleri ilgili yerelere göndermek, 

- Kaymakamlıkça uygulanacak idari ceza tekliflerini hazırlayıp, onaya sunmak, 

- Aylık raporları Ġlçe Kaymakamına ve Valilik Makamına sunmak, 

- KarĢılaĢılan sorunları geciktirmeksizin Kaymakamlığa iletmek, 

ile sorumludur. 

           Koordinatörün izinli veya raporlu olduğu durumlarda , kendi görevini vekaleten yürüten kiĢi 

bu görevi de üstlenmiĢ sayılır. 

 

Ġlçe Tütün Denetim Ekipleri 

Madde-7. 

        Ġlkadım Ġlçesi sınırları içerisinde , 4207 sayılı Tütün Ürünlerinin Zararlarının önlenmesi ve 

Kontrolü Hakkında Kanun kapsamında görev yapmak üzere, Valilik Makamı onayı ile  4 Denetim 

ekibi kurulmuĢ olup , Ġlkadım Kaymakamlığı Ġlçe Tütün Kontrol iĢlem Bürosunda ,Koordinatörün 

sevk ve idaresinde görev yürüteceklerdir.  

1.Nolu Ekip; 

 2.Nolu Ekip;  

3.Nolu Ekip;  

4.Nolu Ekip;       

       Ekiplere denetimler esnasında kullanmak üzere kimlik kartı düzenlenir. 

       Ġl Sağlık Müdürlüğü tarafından 4207 sayılı Kanun hükümlerinin uygulamaları hakkında detaylı 

hizmet içi eğitimi verilir. 

         

Görev Yürütümü; 

Madde-8. 

        Valilik onayı ile Denetim Ekiplerinde görevlendirilen personel , ekipte görev yaptığı süre 

boyunca Büro personeli sayılır ve mesaisini büroda tamamlar. Personelin kendi kurumuna iliĢkin 

özlük hakları aynen devam ettirilir.  

        Büro personeli, Büro Koordinatörüne bağlı olarak, onun sevk ve idaresinde, belirlenen denetim 

proğramlarına uygun olarak görev yapar. Alan denetimleri dıĢında kalan mesaisini büro çalıĢması 

olarak devam ettirirler.  
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         Ekip personeli haftada  2 gün gündüz alan denetiminde; haftada 2 gün ise gece alan denetiminde 

bulundurulur. Kalan haftalık mesaileri, mesai karĢılığı verilecek izinler haricinde, kendi kurumlarında 

tamamlanır. 

       Gece denetimimde ve hafta sonu denetimlerinde  görev alan personele, mesai karĢılığı bir gün izin 

verilir. 

       Görev Planlamaları ve gece görev karĢılığı izin planlamaları Büro Koordinatörü tarafından yapılır, 

Kaymakam onayını müteakip uygulamağa konulur. 

       Denetim günü tam gün  çalıĢması esastır. 

 

Görev Bölgeleri;        

Madde-9. 

        Ekipler, görev taksiminde kendileri için belirlenen görev sahası içerisinde denetim yürütürler. 

Ġlçe Tütün Denetim  Ekiplerinin  görev sahaları Koordinatör tarafından belirlenir ve Kaymakam onayı 

ile yürülüğe girer.  

        Denetim Ekipleri  görevlendirilme zamanlarına ve bölgelerine uygun olarak  görev yaparlar. 

Ancak, ihtiyaç duyulan özel durumlarda  Ġlçe Kaymakamı talimatı ile ,gündüz ekiplerine gece, gece 

ekiplerine de gündüz görevi verilebilir; ekipler birbiri sahasında ortak denetime sevkedilebilir. 

 

Kolluk Gücü takviyesi; 

Madde-10. 

      Denetim ekiplerince yapılacak hassas bölge denetimlerinde, Koordinatörün talebi üzerine Ġlçe 

Emniyet Müdürlüğünce  kolluk gücü nezareti sağlanır. Bu konudaki  gerekli değerlendirme Ġlçe 

Emniyet Müdürünce yapılarak gerektiğinde Kontrol faaliyeti uygun zamana ertelenir. 

 

Denetim Görevi;  

Madde-11. 

            Her Denetim ekibi, kendi sorumluluk bölgesindeki denetime konu yerleri , programına uygun 

olarak, özel durumlarda ise Koordinatörün talimatı ile denetlerler. 

            Denetlemede güvenlik sorunu hissedilen durumlarda mutlak suretle Koordinatör aracılığı ile 

kolluk gücü desteği sağlanır, risk altına girilmez. 

           Ġhbarlı vakalar, prensip olarak, Koordinatör tarafından Ġl Sağlık Müdürlüğüne bildirilerek Ġl 

Kontrol ekiplerinin denetimi sağlanır ve sonucu takip edilir. 

           Denetim ekipleri  ziyaret ettiği mekânda öncelikle ziyaret sebepleri ve 4207 sayılı Kanun, 

iĢletmelerin Kanun gereği yerine getirmeleri gerekli yükümlülükler hakkında kısa bir bilgilendirme 

yaparak hazırlanan broĢürü yer sahibi veya iĢleticisine verirler.Denetim ve ziyaretlerde “eğiticilik” 

esas olup denetim görevlileri olumlu, eğitici, yapıcı bir tavır içinde hareket ederler. 

           Ekipler, öncelikle kapalı alanlarında tütün ürünleri tüketilmesi yasak olan ve vatandaĢlarımızın 

yoğun bir Ģekilde giriĢ çıkıĢ yaptıkları alıĢveriĢ merkezi, ticaret merkezi, iĢ hanı, sinema, tiyatro, 

havaalanı, otogar, spor ve eğlence tesisi, kahvehane, Ġnternetkafe, Lokanta ,birahane, nargile içilen 

mekânlar ve benzeri yerlerin yanı sıra, kuaför ve berber gibi tütün ürünleri tüketimin yoğun olduğu 

iĢletmelerde ve ayrıca kapalı alanları ile birlikte açık alanlarında da tütün ürünleri tüketiminin yasak 

olduğu eğitim öğrenim kurumları, dershaneler, kültür ve sosyal hizmet binalarında inceleme yaparlar.  

Denetimler belirli bir plan dâhilinde ve sürekli yapılır. Bunun dıĢında ihbar gelmesi halinde 

derhal denetime çıkılır. 

Denetimlerde uyarılan ve gerekli düzenlemeleri yapması istenen kurum ve kuruluĢlar, verilen 

süre sonunda eksikliğin giderilip giderilmediğinin tespiti bakımından mutlaka tekrar ziyaret edilir. 
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Denetimlerde ekipleri 4207 sayılı Kanun Uygulamalarını Ġzleme Formu ve 4207 Sayılı Kanun 

Uygulamalarını Tespit Formundan yeterli sayıda bulundururlar.  

Yapılan her denetim, aksaklık olup olmadığına bakılmaksızın mutlaka kayıt ve tutanak altına 

alınır. 

Yapılan Denetimler neticesinde Ziyaret edilen her mekan için 4207 sayılı kanun Uygulamaları 

Ġzleme Formu (ek-1); denetim neticesinde kanuna aykırı durum tesbiti halinde  ise (ek-3)  formu 

tanzim edilip Büro Koordinatörüne teslim edilir. Bu formlar Büro Koordinatörünce her ayın sonunda 

Sağlık il Müdürlüğü Ruh sağlığı ve Sosyal Hastalıklar ġube Müdürlüğüne gönderilir; müeyyide 

uygulamakla yetkili  (Mülki Amir, Belediye, C.Savcılığı)  birimlere bildirilir. 

 

Toplu TaĢıma Araçlarında (Taksi, Minibüs, Otobüs, Tren, Vapur gibi) Denetim 

Denetim ekipleri  yasa gereği tütün ve tütün ürünleri kullanımının yasak olduğu tüm araçları 

ziyaret edecek, yetkilileri ve çalıĢanları bilgilendirici eğitim verecek, Kanunun uygulanmasına yönelik 

ihlaller ve aksaklıklar yönünden inceleme ve değerlendirme yapacaklardır. 

Mevzuata uygun yasal uyarı yazılarının herkes tarafından görülebilecek yerlerde asılı olup 

olmadığı incelenecektir. 

Bu uyarı yazılarında mevzuat ihlali durumunda vatandaĢın baĢvurabileceği idari para cezası 

iĢlemini uygulamakla yetkili en yakın kolluk birimine (mahalline göre polis ya da jandarma) ait 

iletiĢim bilgilerinin de yer alıp almadığına bakılacaktır. 

Araç yetkilisine “Dumansız Hava Sahası” posterlerini araç içerisine asması önerilecektir. 

Kontroller neticesinde düzenlenecek olan , izleme ve tespit formu  en kısa sürede koordinatöre 

teslim edilir.   

 

Kamu Kurum ve KuruluĢlarında Denetim: 

Denetim ekipleri  sağlık kuruluĢları da dâhil olmak üzere tüm kamu kurum ve kuruluĢlarını 

ziyaret edecek, yetkilileri ve çalıĢanları bilgilendirici eğitim verecek, Kanunun uygulanmasına yönelik 

ihlaller yönünden inceleme ve değerlendirme yapacaklardır. 

Tütün ürünleri tüketilip tüketilmediği yönündeki denetimler belirli bir plan dâhilinde ve sürekli 

yapılır. Bunun dıĢında ihbar gelmesi halinde herhangi bir programa bağlı kalmaksızın derhal denetime 

çıkılacaktır. 

Denetimlerde kurumda tütün ürünleri tüketenlere verilecek idari yaptırım kararlarını 

uygulamak üzere idari birim amiri tarafından yetkili isim belirlenip belirlenmediğine bakılacaktır. 

Mevzuata uygun yasal uyarı yazılarının herkes tarafından görülebilen yerlerde asılı olup 

olmadığı incelenecektir. 

Bu uyarı yazılarında mevzuat ihlali durumunda idari birim amiri tarafından cezai iĢlem 

uygulamakla yetkili kılınan kiĢi / kiĢilere ait iletiĢim bilgilerinin de yer alıp almadığına bakılacaktır. 

Odalarda, sigara, tütün dumanı, küllük, çakmak vs. sigara kullanıldığı izlenimi veren nesnelere 

dikkat edilecektir. Bu nesnelerin varlığı ceza iĢlemini gerektirmese de kaldırılmasının daha uygun 

olacağı hatırlatılacaktır.   

Tütün firmalarının isimlerinin, amblemlerinin veya ürünlerin marka veya iĢaretlerinin ya da 

bunları çağrıĢtıracak alâmetlerin kıyafet, takı ve aksesuar olarak taĢınıp taĢınmadığı kontrol 

edilecektir. 

Tütün ürünleriyle ilgili izmarit, paket, ağızlık, kâğıt ve benzeri atıklarının çevreye atılıp 

atılmadığı kontrol edilecektir. 

Sağlık, eğitim ve öğretim, kültür ve spor hizmeti verilen yerlerde tütün ürünleri satıĢı yapılıp 

yapılmadığı kontrol edilecektir. 
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Kurumda yetkilendirilmiĢ personel tarafından idari para cezası uygulanıp uygulanmadığı 

araĢtırılacaktır. 

Kurum yetkilisine “Dumansız Hava Sahası” posterlerinin kurum içerisinde asılması 

önerilecektir. 

YaĢlı bakımevleri, cezaevi, ruh ve sinir hastalıkları hastaneleri, açık havada yapılan her türlü 

spor kültür, sanat ve eğlence faaliyetlerinin yapıldığı yerlerde tütün ürünleri kullanımına izin verilen 

alanlar ayrıca denetlenecektir. 

Eksiklik ve ihlal tespit edilmiĢ ise  “4207 Sayılı Kanun Uygulamaları Tespit Formu” 3 nüsha 

halinde doldurulacak, 1. nüsha ilgili kamu kurumu yetkilisine verilecek, 2. nüsha düzenleme tarihini 

takiben 3 iĢgünü içerisinde cezai yaptırım uygulamaya yetkili kuruma gönderilecek, 3. nüsha Ġl Tütün 

Kontrol Kurulu sekretaryası tarafından muhafaza edilecektir. 

 

Özel Hukuk KiĢilerine Ait ĠĢletmelerde Denetim: 

Denetim ekipleri  Kanun gereği tütün ve tütün ürünleri kullanımının yasak olduğu tüm özel 

hukuk kiĢilerine ait mekânları ziyaret edecek, yetkilileri ve çalıĢanları bilgilendirici eğitim verecek, 

Kanunun uygulanmasına yönelik ihlaller yönünden inceleme ve değerlendirme yapacaklardır. 

Tütün ürünleri tüketilip tüketilmediği yönündeki denetimler belirli bir plan dâhilinde ve sürekli 

yapılır. Bunun dıĢında ihbar gelmesi halinde herhangi bir programa bağlı kalmaksızın derhal denetime 

çıkılacaktır. 

Mevzuata uygun yasal uyarı yazılarının herkes tarafından görülebilen yerlerde asılı olup 

olmadığı incelenecektir. 

Bu uyarı yazılarında mevzuat ihlali durumunda vatandaĢın baĢvurabileceği idari para cezası 

iĢlemini uygulamakla yetkili en yakın kolluk birimine (mahalline göre polis ya da jandarma) ait 

iletiĢim bilgilerinin de yer alıp almadığına bakılacaktır. 

Her ne sebeple olursa olsun sigara içme bölümü olarak düzenlenmiĢ alanlar kaldırılacaktır. 

Mekânda küllük gibi sigara kullanıldığı izlenimi veren nesnelerin kaldırılıp kaldırılmadığına 

bakılacaktır. 

Tütün firmalarının isimlerinin, amblemlerinin veya ürünlerin marka veya iĢaretlerinin ya da 

bunları çağrıĢtıracak alâmetlerin kıyafet, takı veya aksesuar olarak taĢınıp taĢınmadığı kontrol 

edilecektir. 

Tütün ürünleriyle ilgili izmarit, paket, ağızlık, kâğıt ve benzeri atıkların çevreye atılıp 

atılmadığı kontrol edilecektir. 

Sağlık, eğitim ve öğretim, kültür ve spor hizmeti verilen yerlerde tütün ürünleri satıĢı yapılıp 

yapılmadığı kontrol edilecektir. 

ĠĢletme yetkilisine “Dumansız Hava Sahası” posterlerini iĢletme içerisine asması önerilecektir.  

Yasaya uyulmaması durumunda iĢletme yetkilisine nereye baĢvurabileceği ve ne tarz önlemler 

alabileceği konusunda bilgilendirme yapılacaktır. 

Otelcilik hizmeti verilen iĢletmelerin tütün ürünleri tüketen müĢterilerin konaklamasına tahsis 

edilmiĢ odaların dıĢındaki kapalı alanlarında tütün ürünleri kullanılıp kullanılmadığı, gerekli uyarı 

yazılarının asılıp asılmadığı kontrol edilecektir. 

Eksiklik ve ihlal tespit edilmiĢ ise  “4207 Sayılı Kanun Uygulamaları Tespit Formu” 3 nüsha 

halinde doldurulacak, 1. nüsha ilgili iĢletme yetkilisine verilecek, 2. nüsha düzenleme tarihini takiben 

3 iĢgünü içerisinde cezai yaptırım uygulamaya yetkili kuruma gönderilecek, 3. nüsha Ġl Tütün Kontrol 

Kurulu sekretaryası tarafından muhafaza edilecektir. 
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Denetim ÇalıĢmalarında ĠĢbirliği 

Madde-12. 

      Ġlçe  düzeyinde etkili bir kontrol  ve değerlendirme sisteminin sürdürülebilir olması için 

Koordinatör, Denetim  personeli, Belediye Zabıta görevlileri , diğer kamu kurumları idarecileri, kolluk 

kuvvetleri ve ilgili diğer tüm taraflar arasında iĢbirliği sağlanır. Bu konuda her kurum üzerine düĢen 

sorumluluğu layıkıyla yerine getirmekle sorumludur. 

 

Denetim Neticesi Yapılacak ĠĢlemler 

Madde-13. 

              Denetim Ekipleri yaptıkları her denetim sonucunu bir tutanağa bağlarlar. Tutanaklarda iĢyeri 

 Sahibi veya kanuni temsilcisinin imzasını alınır. Yapılan denetimler neticesinde; 

1. Ziyaret edilen her mekan için “4207 sayılı kanun Uygulamaları Ġzleme Formu” (ek-1);  

2. Denetim neticesinde kanuna aykırı durum tesbiti halinde  ise “4207 Sayılı Kanun 

Uygulamaları Tespit Formu” (Ek-3)   

tanzim edilip Büro Koordinatörüne teslim edilir.  

              Bu formlar Büro Koordinatörünce her ayın sonunda Sağlık il Müdürlüğü Ruh sağlığı ve 

Sosyal Hastalıklar ġube Müdürlüğüne gönderilir; müeyyide uygulamakla yetkili  (Mülki Amir, 

Belediye, C.Savcılığı)  birimlere bildirilir. 

              Ayrıca, yapılan denetimlerin sonucu 15 gün aralıklarla    “4207 Sayılı Kanun Uygulamalarını 

Değerlendirme Formu”  adı altında  (Ek-A) ve elektronik ortamda Kaymakamlık Makamına 

gönderilir. 

 

Denetim Ekip Personelinin Sorumlulukları: 

Madde-14. 

             Valilik Onayı alınarak Kaymakamlıkça görevlendirilen denetim ekipleri; 

 denetimlerinde tarafsız ve objektif davranmak, 

 kanun uygulamalarında uygunsuzluğa meydan vermeden çalıĢmakla ,  

yaptıkları denetimler sonucunda tanzim ettikleri izleme formunu Ek-1 duruma göre Ek-3 Kurul 

Koordinatörüne teslim etmekle sorumludurlar. 

 

Kontrol ve Büro Faaliyetlerinin Denetimi 

Madde-15. 

             Bu Yönerge ile kurulan Büro ve Büro tarafından yürütülen tüm iĢ ve iĢlemler Ġlçe 

Kaymakamı, Koordinatör (Ġlçe gençlik ve Spor Müdürü) ve Kaymakam tarafından görevlendirilecek 

görevlilerce, her zaman haberli ve habersiz olarak denetlenebilir. 

Bu denetimlerde kusur ve ihmali tespit edilen personel, ilgili mevzuat hükümlerine göre tecziye 

edilir. Gerek duyması halinde diğer makamlardan da denetim elemanı talep edilebilir.  

 

Büro Tahsisi , Araç - Gereç Temini 

Madde -16. 

Ġlçe Tütün Kontrol ĠĢlem Bürosu, Ġlçemiz Gençlik ve Spor Ġlçe Müdürlüğü Hizmet Binasının, 

Büroya tahsis edilen bölümünde faaliyet gösterecektir. 

Büroda kullanılmak üzere bilgisayar, çalıĢma masası, çalıĢma koltuğu vesaire  araç-gereçler 

Ġlçe Gençlik ve Spor Müdürlüğünce karĢılanmıĢ olup, büroda zaman içinde ihtiyaç  duyulacak sair 

ihtiyaçlar Ġl Sağlık Müdürlüğünce  karĢılanacaktır. 

Denetimlerde araç( vasıta ) gerekli olması halinde kaymakamlık tarafından araç temini 

sağlanacaktır.Gerektiğinde Valilik Makamından araç talep edilecektir. 
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ÇalıĢma Saatleri 

Madde-17.  

              Bu Yönerge ile görevlendirilen Ekip personelinin büro görevleri normal mesai saatleri ile 

sınırlı olup; gündüz alan denetimleri 09.00-16.00 , gece alan denetimleri ise 16.00-24.00 saatleri 

arasında yürütülür. 

             Gece alan denetimine çıkan personele bu mesaisi karĢılığında 1 gün izin verilir. 

              Kurumlarca ekiplere görevlendirilen personele büroda ve denetimde görevli olduğu sürece 

baĢka görev verilemez. 

              Ekiplerde görevli Kolluk personeline denetim görevi  ve mesai karĢılığı izni süresince baĢka 

görev verilmez . 

              Denetim günü tam gün  çalıĢması esastır. 

              Büro personeline ayrıca fazla mesai ücreti ödenmez. 

Kayıt ve Dosyalama, ArĢiv 

Madde-18. 

              Ġlçe Tütün Kontrol ĠĢlem Bürosu’nun yazıĢmaları  Koordinatör tarafından yürütülür. Gerekli 

defter ve dosyalar tutulur. Gelen ve Giden Evrak Defteri, Ġdari Yaptırım Karar Defteri tutulur. 

Denetim sonu tanzim edilen form ve raporlar koordinatör tarafından arĢivlenir. 

 

Diğer Hususlar 

Madde-19. 

               Ġhbar ve ġikayet durumunda Ġlçe Kaymakamın emri üzerine, aciliyet ve önemine binaen 

süratle denetime çıkılması gerektiğinde konu Büro Koordinatörü tarafından bizzat takip edilerek 

sonuçlandırılır ve Kaymakama bilgi verilir. 

Yürürlük 

Madde-20. 

              Bu yönerge Ġlkadım Kaymakamı’nın  imzasını müteakiben   01.12.2009  tarihinde yürürlüğe 

girer.Bu Yönergede açıklık olmayan hususlarda  ilgili mevzuattaki genel hüküm ve usullere uygun 

olarak hareket olunur. 

Yürütme 

Madde -21.  

                Bu Yönerge Ġlkadım Kaymakamı tarafından yürütülür. 

                                                                                                         Zafer  ORHAN 

                                                                                                       Ġlkadım  Kaymakamı 

Ekler : Ġzleme Formu 

           Tespit formu örneği 



EK-1 

5.2.7.   4207 SAYILI KANUN UYGULAMALARI ĠZLEME FORMU 
     
    Ziyaret edilen yerin adı:   

    Ziyaret tarihi: 

    Ziyaret esnasında ekiplere eĢlik eden iĢyeri temsilcisinin isim ve unvanı: 

    Ziyaret edilen yer:       ( ) Kamu Hizmet Binası        ( ) Toplu taĢıma aracı  ( ) Özel Hukuk KiĢilerine Ait Bina         

A. ZĠYARET EDĠLEN TÜM MEKÂNLAR ĠÇĠN:   

 Evet/ 

Hayır 

Uygulanması Gereken 

Ġdari Ceza 

 (2009 Mali Yılı Ġçin) 

Cezai ĠĢlem Uygulamaya Yetkili Merci  

                 

Açıklama 

1. Mevzuata uygun ve herkes tarafından görülebilecek Ģekilde asılmıĢ     

    yasal uyarı yazıları mevcut mu? 

 1120 TL 

(4207 S.K. Md: 5/11) 

 

Mahalli Mülki Amir 

 

2. Ġkamete mahsus konutlar hariç olmak üzere kamu ve özel hukuk kiĢilerine ait tüm 

binaların kapalı alanlarında/  taksiler dâhil karayolu, demiryolu, denizyolu ve havayolu 

toplu taĢıma araçlarında / Okul öncesi eğitim kurumları, özel eğitim ve öğretim 

kurumları dahil olmak üzere ilk ve orta öğrenim kurumları, dershaneler, kültür ve 

sosyal hizmet binalarının kapalı ve açık alanlarında / Spor, kültür, sanat, eğlence vs. 

faaliyetlerinin yapıldığı açık alanlar ve bunların seyir yerleri ile yaĢlı bakım evleri, ruh 

ve sinir hastalıkları hastaneleri, cezaevleri, Ģehirlerarası ve uluslararası güzergahlarda 

yolcu taĢıyan denizyolu araçlarının güvertelerinde tütün tüketimine mahsus ayrılmıĢ 

alanlar dıĢında / otelcilik hizmeti verilen iĢletmelerde, tütün ürünleri kullanan 

müĢterilerin konaklamasına tahsis edilmiĢ odalar dıĢındaki kapalı alanlarda tütün 

ürünleri kullanan Ģahıs görüldü mü? 

 

69 TL 

(5326 S.K. Md: 39) 

 

 

Kamuya Ait Bina ve Toplu TaĢıma 

Araçlarında 

Kamu Görevlileri, 

 

Özel Hukuk KiĢilerine Ait Bina ve Toplu 

TaĢıma Araçlarında 

Kolluk Birimi Yetkilileri 

 

 

3. Tütün firmalarının isimleri, amblemleri veya ürünlerin marka veya     

    iĢaretleri ya da bunları çağrıĢtıracak alâmetleri kıyafet, takı ve aksesuar    

    olarak taĢıyan Ģahıs görüldü mü? 

 

69 TL 

(5326 S.K. Md: 39) 

Kamuya Ait Bina ve Toplu 

TaĢıma Araçlarında 

Kamu Görevlileri, 

Özel Hukuk KiĢilerine Ait Bina ve Toplu 

TaĢıma Araçlarında 

Kolluk Birimi Yetkilileri 

 

4. Tütün ürünleriyle ilgili izmarit, paket, ağızlık, kâğıt ve benzeri atıkları     

    çevreye atan Ģahıs görüldü mü? 

 25 TL 

(5326 S.K. Md: 41) 

Belediye Zabıta 

Görevlileri 

 

5. Tütün ürünleri kullanılmasının yasak olduğu iĢletmeler tütün ürünü kullanılmasına izin 

veriyor mu? 

 Özel Hukuk KiĢilerine 

Ait Ġse 560 TL’den 5600 

TL’ye Kadar Ġdari Para 

Cezası 

(4207 S.K. Md: 5/2) 

 Kamuya Ait Ġse 

Disiplin Hükümleri 

(4207 S.K. Md: 5/15) 

 

 

Özel Hukuk  

KiĢilerine Ait Ġse 

Belediye Sınırları Ġçinde Belediye 

Encümeni, 

Belediye Sınırları DıĢında 

Mahalli Mülki Amir  

Kamuya Ait Ġse 

Disiplin Amiri 

 

 

5. DĠĞER  (olumlu-olumsuz tespit, uygulama veya belirtmek istediğiniz husus var mı?)   
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B. YAġLI BAKIM EVĠ, CEZAEVĠ VEYA RUH ve SĠNĠR HASTALIKLARI HASTANELERĠ ĠLE 

ġEHĠRLERARASI VEYA ULUSLARARASI GÜZERGÂHLARDA YOLCU TAġIYAN DENĠZYOLU ARAÇLARININ GÜVERTELERĠ ĠÇĠN:                                       
 Evet / 

Hayır 

Uygulanması 

Gereken Ġdari Ceza 

Cezai ĠĢlem Uygulamaya 

Yetkili Merci 

 

Açıklama 

 

 

 

 

 

Tütün 

ürünlerinin 

kullanılması için 

ayrılmıĢ 

alanlar 

var ise: 

1. Toplam alanın %10’unu geçmeyecek Ģekilde düzenleme 

yapılmıĢ mı? 

 
 

Özel Hukuk 

KiĢilerine Ait Ġse 560 

TL’den 5600 TL’ye 

Kadar Ġdari Para 

Cezası 

(4207 S.K. Md: 5/2) 

 

Kamuya Ait Ġse 

Disiplin Hükümleri 

(4207 S.K. Md: 5/15) 

 

Özel Hukuk  

KiĢilerine Ait Ġse 

Belediye Sınırları Ġçinde 

Belediye Encümeni, 

Belediye Sınırları 

DıĢında 

Mahalli Mülki Amir 

 

 Kamuya Ait Ġse 

Disiplin Amiri 

 

 

2. Bu alanların koku ve duman geçiĢini önleyecek Ģekilde 

tecridi yapılmıĢ mı?     

  

3. Tavan, kapı ve pencereleri dıĢında dört tarafında sert 

zemin / duvar mevcut mu? 

  

4. Duvarlarında tütün ürünleri kullanımının zararlarını 

anlatan sağlık uyarıları görülebilir yerlere asılmıĢ mı? 

  

5. Kapısında tütün ürünü kullanmaya mahsus alan olduğunu 

belirtir uyarı yazısı var mı? 

  

6. Standartlara uygun havalandırma tertibatı var mı?   

7. 18 yaĢından küçüklerin girmesine izin veriliyor mu?   

 

 

C. AÇIK HAVADA YAPILAN HER TÜRLÜ SPOR, KÜLTÜR, SANAT VE EĞLENCE FAALĠYETLERĠNĠN YAPILDIĞI YERLER ĠÇĠN:  

 

 
Evet / 

Hayır 

Uygulanması 

Gereken Ġdari Ceza 

Cezai ĠĢlem Uygulamaya 

Yetkili Merci 

 

Açıklama 

 

 

 

 

Tütün ürünlerinin 

kullanılması için ayrılmıĢ 

alanlar var ise: 

 

1. Toplam seyir alanının %50’sini geçmeyecek Ģekilde 

düzenleme yapılmıĢ mı? 

 Özel Hukuk 

KiĢilerine Ait Ġse 560 

TL’den 5600 TL’ye 

Kadar Ġdari Para 

Cezası 

(4207 S.K. Md: 5/2) 

 

Kamuya Ait Ġse 

Disiplin Hükümleri 

(4207 S.K. Md: 5/15) 

 

Özel Hukuk  

KiĢilerine Ait Ġse 

Belediye Sınırları Ġçinde 

Belediye Encümeni 

Belediye Sınırları DıĢında 

Mahalli Mülki Amir  

 

Kamuya Ait Ġse 

Disiplin Amiri 

 

 

 

2. Ortamda bulunan diğer kiĢilerin etkilenmesini önleyecek 

Ģekilde düzenleme yapılmıĢ mı? 

 

 

  

 

 

D. KAMU HĠZMET BĠNALARI ve TOPLU TAġIMA ARAÇLARI ĠÇĠN: 

 Evet / 

Hayır 

Uygulanması 

Gereken Ġdari Ceza 

Cezai ĠĢlem Uygulamaya 

Yetkili Merci 

 

Açıklama 

1. Ġdari yaptırım kararı uygulamak için yazılı olarak yetkilendirilmiĢ personel var mı?   

Disiplin Hükümleri 

(4207 S.K. Md: 5/15) 

 

 

Disiplin Amiri 

 

 

2. Kamu hizmet binalarında “sigara odası” uygulaması devam ediyor mu?    
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E. KAHVEHANE, KAFETERYA, BĠRAHANE, NARGĠLE ĠÇĠLEN MEKÂN, DERNEK VE VAKIFLARA AĠT LOKAL GĠBĠ EĞLENCE HĠZMETĠ VERĠLEN 

ĠġLETMELER ĠLE LOKANTA VE RESTORANLAR ĠÇĠN: 

  

Evet / 

Hayır 

Uygulanması 

Gereken Ġdari Ceza 

Cezai ĠĢlem Uygulamaya 

Yetkili Merci 

 

Açıklama 

1. ĠĢletmeler tütün ürünü kullanımına izin veriyor mu?  Özel Hukuk KiĢilerine 

Ait Ġse 560 TL’den 

5600 TL’ye Kadar 

Ġdari Para Cezası 

(4207 S.K. Md: 5/2) 

 

Kamuya Ait Ġse 

Disiplin Hükümleri 

(4207 S.K. Md: 5/15) 

 

Özel Hukuk  

KiĢilerine Ait Ġse 

Belediye Sınırları Ġçinde 

Belediye Encümeni, 

Belediye Sınırları DıĢında 

Mahalli Mülki Amir 

 

Kamuya Ait Ġse 

Disiplin Amiri 

 

 

 

F. TÜTÜN ÜRÜNÜ SATIġI YAPILAN (TESĠS BÜNYESĠNDE VEYA MÜSTAKĠL) ĠġLETMELER ĠÇĠN:  

  

Evet / 

Hayır 

Uygulanması 

Gereken Ġdari Ceza 

Cezai ĠĢlem Uygulamaya 

Yetkili Merci 

 

Açıklama 

1. Sağlık, eğitim ve öğretim, kültür ve spor hizmeti verilen yerlerde tütün ürünleri satıĢı 

yapılıyor mu? 

 1120 TL 

(4207 S.K. Md: 5/5) 

 

Kolluk Birimi Yetkilisi 

 

 

2. Pazarlama ve satıĢta 18 yaĢını doldurmamıĢ kiĢiler istihdam edilmiĢ mi? 

 Her KiĢi Ġçin 

1120 TL 

(4207 S.K. Md: 5/7) 

 

Mahalli Mülki Amir 

 

 

3. Tütün ürünlerinin paketleri açılarak adet Ģeklinde veya daha küçük paketlere     

    bölünerek satıĢı yapılıyor mu? 

 1120 TL’ den 

11.200 TL’ ye Kadar 

(5752 S.K. Md: 3) 

 

Mahalli Mülki Amir 

 

4. Tütün ürünlerinin otomatik makinelerde, telefon, televizyon ve internet gibi elektronik      

ortamlarla satıĢı yapılıyor mu?   

 (5752 S.K. Md: 3)  

TAPDK 

TAPDK tarafından 

mevzuat düzenlemesi 

yapılacak olup bu 

konularda durum tespitine 

yönelik tutanak 

düzenlenecek ve TPDK’ 

ya iletilecektir. 

 

5. Tütün ürünleri on sekiz yaĢını doldurmamıĢ kiĢilerin doğrudan ulaĢacağı ve iĢletme    

   dıĢından görülecek Ģekilde satıĢa arz ediliyor mu?  

 (5752 S.K. Md: 3)  

TAPDK 

6. SatıĢ belgesi olmaksızın ve satıĢ belgesinde belirtilen yerin dıĢında tütün ürünleri  

   satıĢa sunuluyor mu? 

 (5752 S.K. Md: 3)  

TAPDK 

 

7. 18 yaĢını doldurmamıĢ kiĢilere tütün ürünleri satıĢı yapılıyor mu? 

 6 Aydan 1 Yıla Kadar 

Hapis 

(TCK Md. 194) 

 

Cumhuriyet Savcılıkları 

 

 DENETÇĠ                                                                                                                             DENETÇĠ  

 Adı-Soyadı:                                                                                                                            Adı-Soyadı: 

 Görev Yaptığı Kurum:                                                    Görev Yaptığı Kurum: 

 Ġmza:                                                                             Ġmza:      



 

EK-3 

5.2.8.  4207 SAYILI KANUN UYGULAMALARI TESPĠT FORMU 

 
       Ġlçe: …………….. 

 

 
 

Ziyaret Edilen Yerin; 

 

Adı      : ……………………………………………………………………...   

 

Adresi : ……………………………………………………………………... 

  

 

Tespit Notları: 

 

……………………………………………………………………………………………………………………

…. 

……………………………………………………………………………………………………………………

…. 

………………………………………………………………………………………………………………

………. 

…………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………

…. 

……………………………………………………………………………………………………………………

…. 

……………………………………………………………………………………………………………………

…. 

…………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………

…. 

……………………………………………………………………………………………………………………

…. 

……………………………………………………………………………………………………………………

…. 

…………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………

…. 

……………………………………………………………………………………………………………………

…. 

………………………………………………………………………………………………………… 

............................................................................................................................................................... 

…………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

…………... 

………………………………………………………………………………………………………… 

…………… 

 

 

Denetim Ekibi: 

 

Ad-Soyad-Unvan-Ġmza:                                      

 

Ad-Soyad-Unvan-Ġmza: 

 

Ġl: …………………… 

Tarih: …………………… 
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  EK-A 

Düzenleyen;    Adnan BAYRAKTAR 

                       İlçe Gençlik Spor Müdürü 

                       4207 Denetleme Koordinatörü 

 

T.C.  İLKADIM  KAYMAKAMLIĞI , İlçe Tütün Kontrol Bürosu   

Dönem; …/…/ 2009- …/…/ 200 DENETİMLERİ   İZLEME FORMU 

4207 Sayılı Tütün Ürünlerinin Zararlarının Önlenmesi ve Kontrolu Hakkındaki Kanun Kapsamında 
 İlkadım İlçesi Denetim Ekiplerince Yapılan Denetimlerin Dökümü 

Sıra  
no 

Denetim Yapılan Firma / Kurum 
İsmi 

Kontrol Tarihi Kontrol Edenler Adres Yapılan Tespit İşlem 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

16        

17        

        

        

        


