| —_ILKADIM KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI ISLERI MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER AN Resl
(EN GEG SURE)
“Taginmaz Mal Zilyedligine
Yapilan Tecavuzlerin 1-Matbu Dilekge, .
1 Men’i” 15 giin
en’i
(3091 Sy.Kn)
634 sayih Kat Mulkiyeti 1-Dilekge (ekine asagida belirtilen belgeler eklenir):
Kanununa 2814 sayili o e o 9 , o I .
2-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar ornegi,kat maliki ise tapu kayit ornegi,
Kanunla eklenen Ek-2 madde A . : L o s NP . N )
. . 3-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair
geregince; Gorevleri S
: . ) kat malikleri kurulu karari, .
2 | nedeniyle tahsis edilen ortak | . : ¥ .o , : L , 7 gun
4-|s akdinin sona ermesine bagl olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bogaltilmasina dair
kullanim alanindan I ) o
. ... [ilgiliye gonderilen ihtarname,
(Disaridan atanan Yonetici, - . : . - . . .
R .y | 5-Igsine son verilen kimsenin galistigi sUreye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
Apartman Gorevlisi, Bekgi) 9 . 2 : .
.. " kargilandigina veya guvence altina alindigina dair belge ornegi.
Tahliye islemi
“634 sayili Kat Miilkiyeti :
Kanunu 64.md.geregi, 1-Dilekge
. . . | 2-Tapu kaydi
3 donem suresi sonunda yeni 3-Devremulk S6zlesmesi Ayni glin
hak sahibi lehine tahliye ? ymg
edilmeyen Devre mulkun
Tahliye iglemi”
4 | “Apostille” tasdik serhi |1~ Form Dilekce 10 Dakika

2- Apostille tastik serhi istenilen resmi belge




| —_ILKADIM KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI ISLERI MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG SURE)

“Dernek Lokal
(ickisiz/igkili) l1zin Belgesi”

1-Dilekce (ekine asagida belirtilen belgeler eklenir):

2L okal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin ornegi,

3-Lokal olarak acgilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

4- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gorunen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile
aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
onay! ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu
karari ornegi,

5-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak soz konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller icin Bayindirlik ve Iskan Mudurliklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge.

6-Icki izni verilebilmesi igin (dernek lokalinin ickili yer bélgesi icinde bulunmasi sartiyla)
icki satis belgesi ,

15 gun

“Tuketici Hakem Heyeti
Sorun Bagvurusu”

Matbu Dilekge ekine (Yazili dilekgenizde, * Satin aldiginiz mal ya da hizmetin ne oldugunu, 6zelliklerini,

* Malin ne zaman teslim edildigini ya da hizmetin ne zaman ve nerede verildigini,» Ne kadar para 6dediginizi,
* Sorunun ne oldugunu,* Satici ya da saglayictya durumu ilettiginizde neler oldugunu,

* Ne yapilmasini istediginizi anlatin. ) agagida belirtilen belgeler eklenir.

1-Fatura,

2-Satis Fisi

3-Garanti Belgesi,

4-Sozlesme

90 gun

“Ticari Amagh internet
Toplu Kullanim Saglayicisi
Izin Belgesi”

1- Form Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi

3- Vergi Levhasi

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Maduran nufus cuzdan fotokopisi,

5- TelekomUnikasyon Kurumundan alinan sabit IP sGzlesmesi,

6- TIB onayl filtre programi.

7-Oda kayit belgesi (Gercek kisiler/ ........ Internet Kafeciler Odasi’ndan, Tizel kisiler-sirket/

..... ATO’ndan)

8-Teknik denetim raporu (5651 Sayill Kanunun 7 inci, Yonetmeligin 5, 9 ve 10 uncu maddeleri
geregince Kaymakamlikca hazirlanacak)

1 gun

“insan Haklan ihlalleri
Basvurusu”

1- Form Dilekce
2- Iddia konusunu destekleyen belgeler

30 gun




| —_ILKADIM KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI ISLERI MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMSAU'VI'Q'EAS'}'MA
(EN GEG SURE)
“Muhtag Erbag ve Er
Ailelerinin Ucretsiz 1-Form (muhtar onayl),
9 Tedavisinin Saglanmasi1” |2-Askerlik Subesinden alinan asker olduguna dair belge, 7 gun
(Muhtaglik Karari) 3-Niifus Clizdani Fotokopisi.
(4341 Sy.Kn)
ilk Kez Yesil Kart Basvurusunda Bulunacaklardan istenilen Belgeler:
1-B?§vuru"Formu (muhtgr.onayll), o 15 giin
2-Nufus Cuzdan Fotokopisi ( Hane reisinin),
3-Fotograf (1 er Adet, 5 yasindan buyuk tum aile fertlerinin).
Yesil Kartinin Siiresi Dolanlardan Vize igin istenilen Belgeler:
10 | “Yesil Kart Saglik Karnesi” 1-Form (muhtar onayli), 3 gun
(3816 Sy.Kn) 2-Yesil Kart On Yiizii Fotokopisi (Hane Reisinin).
2022 sayili Yasadan Faydalananlardan Yesil Kart Basvurusunda istenilen Belgeler:
1- Bagvuru Formu (muhtar onayli),
2-Nufus Clizdan Fotokopisi, 3 giin
3-2022 Kimlik Kart1 Fotokopisi,
4-Fotograf (1 Adet).
1-Matbu Dilekce,
"";‘5"122';',‘ ’f(an’;a” 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
11 y: 3-Nufus Clizdani Fotokopisi, 7 glin
4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve uzeri).
“Dilekge Hakkinin
12 Kullaniimasi1” 1- Dilekge (adi-soyadi ve imzasi ile is veya ikametgah adresinin belirtildigi) 30 giin
(3071 Sy.Kn)
13 “BIMER “ Basvurusu  |-Elektronik Basvuru ( e-Posta) 10 guin




| —_ILKADIM KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI ISLERI MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMSA[J'VI'Q'EAS'}'MA
(EN GEG SURE)
“Bilgi Edinme Hakk1”
B 5 qi
14 (4;2?;%;”;% -Bilgi Edinme Form Dilekgesi gun
“ Memura Sug isnadr’na .
15 iliskin basvuru 1-Dilekge _ 30 giin
(4483 Sy.Kn) 2-Ispat belgeleri
“ Memura Disiplin Sug :
16 | isnadrna iligkin bagvuru 1-Dilekge _ 30 giin
(657 Sy.Kn) 2-Ispat belgeleri
17 “ Gelir Testi” 1-D|.Ilekge i o o 15 giin
(SGK teblig) 2-Nufus Cizdan Fotokopisi(TC Kimlik No)
“Yurtdisi Bakim :
18 Belge(Beyanname) 1-Dilekge _ ) o . 10 dakika
tastikleri” 2-Bakim belgesi (Mahalle/Koy muhtarina parafe ettirilip maharlenmis)
“Kamu Gorevlileri Etik
Davranis llkelerine yapilan .
20 ba§\\,lurull§alrarln "Ig"i llg)igilplin 1- Dilekge ( Adi, soyadi, oturma yeri veya is adresi ile imzayi kapsayan dilekge ) 1 Giin
Kuruluna gonderilmesi”
“Disiplin cezasina itiraz 1- ltiraz Dilekges},
21 P 2- Disiplin Cezasi yazisl, 10 Giin

uzerine karar verilmesi ”




| —_ILKADIM KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI ISLERI MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMSAU'\Q_EASTMA
(EN GEG SURE)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanamamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri: ilkadim Kaymakamlig ikinci Miracaat Yeri: ilkadim Kaymakamlig
isim : Cemal KOSE isim . Zafer ORHAN

Unvan - llce Yazi isleri Mid{ru Unvan : Kaymakam

Adres . IIkadim Kaymakamlig Adres . IIkadim Kaymakamhg:
Tel. : 0362 435 23 80 Tel. : 0362 435 10 03

Faks : 0362 435 10 03 Faks : 0362 435 10 03

e-Posta : cemal.kose@icisleri.gov.tr e-Posta . zafer.orhan@icisleri.gov.tr



mailto:cemal.kose@icisleri.gov.tr
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